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Regulamin rekrutacji uczestnikow projektu pn.
»Pierwsze kroki miodego biznesu 5”
Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Dziatania 5.7 ,Nowe mikroprzedsiebiorstwa"”

§ 1. Cel projektu

Projekt ,Pierwsze kroki miodego biznesu 5" jest wspoffinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt jest realizowany przez Powiat Bytowski w ramach Dziatania 5.7 Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 »Nowe
mikroprzedsiebiorstwa”.

Celem projektu jest tworzenie | zapewnienie trwatosci nowoutworzonych
mikroprzedsigbiorstw przez kompleksowe wsparcie w zakresie rozpoczecia i prowadzenia
dziafalnosci gospodarczej. Projekt jest skierowany do osob pozostajgcych bez pracy powyiej
30 roku zycia, majacych miejsce zamieszkania na terenie gmin Borzytuchom, Czarna
Dabrowka, Kotczygtowy, Lipnica, Miastko, Parchowo, Studzienice, Tuchomie, Trzebielino,
ktore zamierzajg rozpoczaé dziatalnoié¢ gospodarcza. Projekt obejmuje udzielenie pomocy
szkoleniowej oraz finansowej w otwarciu i prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.

Pojecia zawarte w regulaminie:

1) Projekt - projekt ,Pierwsze kroki mtodego biznesu 5", realizowany od dnia 30 czerwca
2020 r. do dnia 31 lipca 2022 r. przez Powiat Bytowski;

2)  Beneficjent — Powiat Bytowski;

3}  Uczestnik projektu — osoba zakwalifikowana do projektu od momentu podpisania
deklaracji uczestnictwa w projekcie;

4) Kandydat do projektu- osoba, ktéra w terminie rekrutacji zfoiyta dokumenty
rekrutacyjne;

5) Regulamin - Regulamin  rekrutacji uczestnikéw projektu w  zwiazku
z przyznawaniem srodkow finansowych na rozwd] przedsiebiorczosci w ramach
projektu pn. ,Pierwsze kroki mtodego biznesu 5”;

6)  Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego;

7)  Informacja pisemna — informacja przekazana uczestnikowi projektu za posrednictwem
poczty elektroniczne] za potwierdzeniem odczytu wiadomodc iflub listownie za
potwierdzeniem odbioru iflub osobiscie przekazana uczestnikowi projektu przez
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8)

9)

1)

2)

pracownika w biurze projektu/punkcie obstugi uczestnikéow (informacja przekazana do
rak wtasnych) po uprzednim kontakcie telefonicznym;

Biuro projektu- pokoj 308 Starostwa Powiatowego w Bytowie przy ul. Ks. dr. B.
Domariskiego 2, 77-100 Bytow, pracujace w godzinach od 7:30 do 15:30;

Strona internetowa projektu — http://powiatbytowski.pl;

§ 2. Uczestnicy projektu

Uczestnikiem projektu moze byé osoba fizyczna, ktdra z wtasnej inicjatywy zamierza
rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej ze statlym miejscem wykonywania/
siedzibg na terenie wojewodztwa pomorskiego lub w przypadku nie wskazania miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] w rejestrze, umotiliwi Beneficjentowi
przeprowadzenie kontroli prowadzonej dziatalnosci na terenie wojewodztwa
pomorskiego i spetnia facznie nastgpujace warunki:

a. posiada miejsce zamieszkania® (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego) na
terenie z jednej z wymienionych gmin, tj.: Borzytuchom, Czarna Dabrowka,
Kotczygtowy, Lipnicy, Miastko, Parchowo, Studzienice, Tuchomie, Trzebielino;

b. nie byta karana za przestepstwa skarbowe oraz korzysta z petni praw publicznych
i posiada pefna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

¢. dostarczy kompletne dokumenty rekrutacyjne w terminach rekrutacji do
projektu;

d. jest osobg bezrobotng (zarejestrowang w ewidencji osob bezrobotnych
prowadzonych przez urzad pracy) badi niezarejestrowang w urzgdzie pracy
(osobg bierng zawodowo),

e. w dniu przystapienia do projektu ma ukonczone 30 lat.

Preferowana grupa Beneficjentow ostatecznych, ktorzy na etapie oceny merytorycznej
formularza zgtoszeniowego otrzymaja dodatkowe punkty, sa:

a. osoby powyiej 50 r.z. pozostajace bez zatrudnienia, zamieszkujgce Powiat
Bytowski z wytgczeniem Gminy Bytow,

b. kobiety pozostajace bez zatrudnienia, zamieszkujace Powiat Bytowski
z wytaczeniem Gminy Bytow,

c. osoby diugotrwale bezrobotne, zamieszkujgce Powiat Bytowski z wylaczeniem
Gminy Bytow.

1 Art, 25 Kodeksu cywilnego stanowi, iz ,Miejscem zamieszkania osoby fizyczne] jest miejscowosc, w kidrej
gsoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu”.
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3) W projekcie nie mog3 uczestniczyc:

a. osoby, ktére byly zarejestrowane w ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej (CEIDG), Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS) lub prowadzity dziatalnos¢ na podstawie odrebnych
przepisow (w tym m.in. dziatalnoéé adwokacka, komornicza lub oswiatowa)
w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien zgfoszenia i przystapienia do
projektu;

b. osoby, ktére zawiesity badi miaty zawieszona dziatalnos¢ gospodarczg na
podstawie przepisow o CEIDG lub KRS w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych
dzieri zgtoszenia i przestapienia do projektu;

c. osoby, ktére korzystajg réwnoczesnie z innych $rodkéw publicznych na rozwoj
przedsiebiorczodci, w tym swhaszcza ze érodkéw Funduszu Pracy, PEFRON,
¢rodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO WP 2014-2020, Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkow
zwiazanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze);

d. osoby zamierzajace zatozyc rolniczg dziatalnoéé gospodarcza i réwnoczesnie
podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawa z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw;

e. osoby zamierzajace zatozy¢ dziatalno$¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22
marca 2018 r. o komornikach sadowych;

f. osoby karane kara zakazu dostepu do érodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U.
z 2019 r. poz. 869, ze zm.);

g. osoby posiadajace nieuregulowane w terminie zobowigzania cywilnoprawne;

h. osoby karane za przestepstwa skarbowe;

i. osoby, ktdre posiadaja zajgcie komornicze z tytutu obowigzku alimentacyjnego;

j. osoby, wobec ktorych, w zwigzku z ustawa z dnia 15 czerwca 2012 .
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolite] Polskiej (Dz.U. z dnia 6 lipca
2012 r. poz. 769), zostat orzeczony zakaz dostgpu do frodkdw, o ktorych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych
Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z poin. zm.);

k. osoby, ktére sg Uczestnikami innego projektu, ktérego celem jest uzyskanie
¢rodkéw publicznych i/lub unijnych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
oraz nie zobowiaza sie, ze do czasu uzyskania informacji o niezakwalifikowaniu
do projektu albo zakwalifikowaniu do projektu oraz zakonczenia udziatu
w projekcie nie ztozg dokumentow rekrutacyjnych do innego projektu, ktorego
celem jest uzyskanie srodkéw publicznych i/lub unijnych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej;

Projekt , Pierwsze kroki miodego biznesu 5" wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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I. osoby, ktére sg lub byly uczestnikami projektu ,Pierwsze kroki mfodego biznesu
e
m. osoby, ktore pozostajg w stosunku do Starostwa Powiatowego w Bytowie
w zwiazku, moggcym naruszy¢ zasady | hezstronnoéé w procesie rekrutacji
i oceny wnioskéw, w szczegdlnosci osoby, ktore byty zatrudnione u Beneficjenta
(tj. Starostwo Powiatowe w Bytowie) w ciagu ostatnich 2 lat oraz osoby, ktére
faczy lub faczyt z pracownikiem Beneficjenta uczestniczacym w procesie
rekrutacji i oceny biznesplanow:
» zwigzek matzenski, stosunek pokrewieristwa i powinowactwa
i/lub
» zwiazek z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.

4)  Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca
2015 r. w sprawie udzielenia pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego na
lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.) odwotujacego se do zapisow
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L nr 352 z 24.12.2013 r.) nie jest dopuszczalne udzielenia w ramach projektu
wsparcia osobom planujgcym rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej:

a) w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr
104/2000;

b) zajmujacej sig produkcjg podstawowa produktow rolnych?;

¢) podmiotom gospodarczym  dziatajgcym  w dziedzinie przetwarzania®
i wprowadzania do obrotu produktow rolnych® wymienionych w zatgczniku | do
Traktatu w nastepujacych przypadkach:

2 Wykluczenie dotyczy w szczegdinosci kandydatdow do projektu, ktérzy bedg skiadac formularze zgtoszeniowe
do projektu w ramach drugiego naboru formularzy zptoszeniowych do projektu, tj. w ramach ogtoszonego
naboru formularzy zgtoszeniowych do projektu, formularza zgtoszeniowego nie mole zlozy osoba, ktora
wezedniej zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie ,Pierwsze kroki modego biznesu 5

i produkty roine oznaczajg produkty wymienione w zataczniku | do Traktatu, z wyjgtkiem produktow
rybotdwstwa i akwakultury wymienionych w zataczniku | do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
{UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r.;

4 przetwarzanie produktow ralnych oznacza czynnoéc dokonywane na produkeie rolnym, w wyniku ktérych
powstaje produkt bedacy rdwniez produktem  rolnym, z  wyjatkiem czynnoscl  wykonywanych
w gospodarstwach, niezbednych do przygotowania produktéw zwierzecych lub roslinnych do pierwszej
sprzedazy, oferowanie go na sprzedai, dostawe lub kazdy inny sposdb wprowadzenia produktu na rynek,
z wyjatkiem jego pierwszej sprzedazy przez producenta podstawowego na riecz podmiotow zajmujgcych sig
odsprzedaiy lub przetworstwem i czynnoscl przygotowujacych produkt do pierwszej sprzedaiy; sprzedai
produktu przez producenta podstawowego konsumentowi koficowemu uznaje sie za wprowadzenie do obrotu,
jesli nastepuje w odpowiednia wydzielonym do tego celu miejscu,

* Obrot produktem rolnym oznacza przechowywanie lub wystawianie produktu w celu sprzedaty, oferowanie
go na sprzedaz, dostawe |ub kaidy inny sposéb wprowadzania produktu na rynek, z wyjatkiem jego pierwsze]
sprzedazy przez producenta surowcow na rzecz podmiotéw zajmujacych sig odsprzedaig lub przetworstwem
graz czynnosci przygotowujacych produkt do pierwszej sprzedazy; sprzedaz produktu przez producenta

Projekt , Pierwsze kroki miodego biznesu 5" wspéifinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego
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5)

6)

7)

1.

—  kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw zakupionych od producentéw surowcow lub wprowadzonych na
rynek przez podmioty gospodarcze objgte pomoca,

— kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czesci lub w catosci
producentom surowcow;

d) na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych
produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi
wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

e) pomocy uwarunkowanej pierwszerstwem korzystania z towarow krajowych
w stosunku do towaréw sprowadzonych z zagranicy;

f) na nabycie pojazdow przeznczonych do transportu drogowego przyznawanej
podmiotom gospodarczym prowadzacym dziatalnoéé zarobkowa w zakresie
drogowego transportu towarowego.

Jezeli kandydat do projektu planuje prowadzi¢ dziatalnoéé w sektorach, o ktorych mowa
w punkcie 4 lit. a, b,c a takze inng dziatalnoéé, niepodlegajaca wykluczeniu z uzyskania
wsparcia w ramach projektu, oraz zapewni rozdzielnoé¢ rachunkowa tych dziatalnodci,
wowczas pomoc w ramach projektu moze zosta¢ udzielona na pokrycie kosztow
kwalifikowalnych ponoszonych w ramach dziatalnoséci, ktéra nie jest objgta
wykluczeniem.

Wsparcie finansowe udzielane w ramach projektu stanowi pomoc de minimis. Pomoc de
minimis udzielona w ramach projektu nie moze spowodowac przekroczenia maksymalnej
kwoty pomocy przyznane] jednemu przedsiebiorstwu wynoszacej 200 000 euro w okresie
trzech lat podatkowych, a w przypadku przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnosé
zarobkowa w zakresie drogowego transportu towardow nie moze przekroczy¢ 100 000
euro w okresie trzech lat podatkowych.

Kandydat do projektu musi spefniac kryteria udziatu w projekcie oraz nie podlegac
wkluczeniom, o ktérych mowa w niniejszym § w  dniu ziozenia formularza
zgtoszeniowego oraz w dniu przystapienia do projektu.

§ 3. Przebieg rekrutacji

Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona w sposob bezstronny, w oparciu 0 czytelne
i jawne zasady. W tym celu niniejszy Regulamin zostanie umieszczony na stronie
internetowej projektu, takie w siedzibie Beneficjenta (biuro projektu, pokoj 308,
Starostwo Powiatowe w Bytowie, ul. Ks. dr. B. Domanskiego 2, 77-100 Bytow).

surowcow konsumentowi konicowemu uznaje sie za wprowadzanie do obrotu, jesli nastepuje w odpowiednio
wydzielonym do tego celu migjscu;

Projekt ,Pierwsze kroki miodego biznesu 5" wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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2. Rekrutacja do projektu zostanie przeprowadzona dwukrotnie. Doktadne terminy
rekrutacji do projektu w ramach | i Il naboru zostana umieszczone na stronie
internetowej Beneficjenta.

3. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposéb uwzgledniajacy rownoié szans, w tym rownosc
plci oraz zasady niedyskryminacii (m.in. pte¢, pochodzenie etniczne czy wyznanie
religijne nie beda miaty wphywu na wynik prowadzonej rekrutacji).

4. Warunkiem przystapienia do projektu bedzie stozenie dokumentow rekrutacyjnych
w okreslonym terminie. Formularze zgloszeniowe - Zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu wraz z zatgcznikami beda przyjmowane w biurze projektu ,Pierwsze kroki
mtodego biznesu 5" (siedziba Starostwa Powiatowego w Bytowie, ul. Ks. dr. B.
Domariskiego 2, 77-100 Bytéw, pokoj nr 308) w wyznaczonych terminach rekrutacji
trwajacych kaidy co najmniej 10 dni roboczych w godzinach od 7:30 do 15:30 od
poniedziatku do pigtku. Nie beda rozpatrywane formularze zgloszeniowe, ktore
wptynat do biura projektu przed i po wyznaczonym terminem naboru.

5. Beneficjent moze zakoriczy¢ nabér formularzy zgtoszeniowych przed wyznaczonymi
terminami rekrutacji, gdy do biura projektu wpltynie 17 formularzy rekrutacyjnych
w | terminie rekrutacji oraz 30 w Il terminie. Informacja o wczesniejszym zakonczeniu
naboru formularzy rekrutacyjnych zostanie zamieszczona na stronie internetowej
projektu www.powiatbytowski.pl na co najmniej 24 godziny przed planowanym
terminem zakoriczenia rekrutacji. Nie bedg rozpatrywane formularze zgloszeniowe,
ktére wplyna do biura projektu przed wyznaczonym terminem naboru.

6. Wzér formularza zgloszeniowego wraz z zatacznikami dostgpny bedzie na stronie
internetowe]j projektu www.powiatbytowski. |, w biurze projektu (siedziba pokoj 308,
Starostwo Powiatowe w Bytowie, ul. Ks. dr. B. Domariskiego 2, 77-100 Bytow).

7. Formularz zgtoszeniowy nalezy wypetni¢ elektronicznie lub odrecznie, czytelnie
w jezyku polskim. W punktach, ktore nie dotycza kandydata nalezy wpisac: ,nie
dotyczy” lub ,-,.

8. Zgloszenia, ktére bedg zawieraty niewypetnione rubryki oraz zostang przygotowane
w oparciu o niestandardowy formularz nie beda rozpatrzone i zostang odrzucone
z przyczyn formalnych.

9. Formularz zgloszeniowy oraz zataczniki nalezy wiasnorgcznie podpisac przez kandydata
do projektu lub osobg upowazniong notarialnie przez niego, trwale spiac i dostarczyc do
biura projektu mieszczacego sie w pokoju nr 308 w Starostwie Powiatowym w Bytowie
(ul. Ks. dr. B. Domanskiego 2, 77-100 Bytéw), w zaklejonej kopercie, opisanej
w nastepujacy sposob:

a) Imie, nazwisko, adres do korespondencji kandydata,

b) Adresat: Biuro projektu ,Pierwsze kroki miodego biznesu 5", Starostwo
Powiatowe w Bytowie, ul. Ks. dr. B. Domaniskiego 2, 77-100 Bytow, pokoj nr 308,

¢) Dopisek: Zgfoszenie do projektu: ,Pierwsze kroki miodego biznesu 5.

Projekt ,Pierwsze kroki mtodego biznesu 5" wspéifinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014- 2020
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10. Zgtoszenia moina przesyta¢ poczta tradycyjng, za posrednictwem kuriera lub ztoiyc

11.

12.

13.

14,

osobiscie w biurze projektu ,Pierwsze kroki mtodego biznesu 5”. O przyjeciu decyduje
data wplywu zgloszenia do biura projektu. Dokumenty rekrutacyjne przestane faksem
badi droga elektroniczng nie bedg rozpatrywane. Odpowiedzialnosé za dostarczenie
dokumentow rekrutacyjnych w terminie spoczywa na osobie zainteresowanej udziatem
w projekcie ,Pierwsze kroki mtodego biznesu 5”.

lezeli kadra projektu bedzie posiadata uzasadnione watpliwosci co do autentycznosci
przedstawionych dokumentdéw zastrzega sobie prawo do weglagdu w oryginaty
przedtozonych dokumentéw.

Kazdej osobie, ktora zloiy formularz zgloszeniowy zostanie nadany numer
identyfikacyjny, o ktdérym kandydat do projektu zostanie poinformowany pisemnie.
Ze wzgledu na ochrone danych osobowych kandydatow do projektu wyniki rekrutacji
publikowane na stronie internetowej do projektu oraz w biurze projektu beda zawierac
jedynie numery identyfikacyjne kandydatéow, liczbe uzyskanych punktéw oraz
informacje o zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu do projektu.

W sytuacji gdy w pierwotnie wyznaczonym terminie rekrutacji zgtosi sie mnigj niz 17
kandydatow w | terminie rekrutacji oraz 30 w Il terminie, rekrutacja do projektu moie
zostac przediuiona, o czym Beneficjent poinformuje na swojej stronie internetowej.
Natomiast gdy wplynie wieksza liczba wnioskow Beneficjent zastrzega sobie moizliwosc
skrocenia czasu rekrutacji.

Osoby zainteresowane udzialtem w projekcie do wypetnionego formularza
zgtoszeniowego muszg dofaczyc nastepujgce dokumenty:

a. Zatgcznik nr 2, Oswiadczenie o spefnieniu kryteriow udziatu w projekcie;

b. Aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci
lub inny dokument potwierdzajacy niepetnosprawnosé- kserokopia
poswiadczona przez kandydata do projektu za zgodnosé z oryginatem (dotyczy
os6b z niepetnosprawnosciami);

c. aktualne® zaswiadczenie o przebywaniu w rejestrze osob bezrobotnych
wydane przez urzad pracy wiasciwy dla miejsca zameldowania statego lub
czasowego- oryginat (dotyczy osob bezrobotnych zarejestrowanych
w ewidencji osob bezrobotnych);

d. zaswiadczenie z konta osoby ubezpieczonej wydane przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych (kandydat do projektu do formularza zgtoszeniowego sktada
wskazane zaswiadczenie wydane przez ZUS, ktore mozna uzyskac sktadajac do
ZUS druk US-7, tj. wniosek o wydanie zaswiadczenia z konta osoby
ubezpieczonej. Kandydat do projektu jest zobowigzany sktadajac druk US-7 do
ZUS skorzysta¢ ze wzoru, ktory stanowi zatacznik nr 14 do niniejszego
Regulaminu i jest czesciowo wypetniony w sposob prawidlowy z punktu

£ Aktualne zaswiadczenie, tzn. data jego wystawienia nie moze by¢ wczesniejsza niz 7 dni przed dniem wphywu
do Beneficjenta formularza zgloszeniowego do projektu
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widzenia uczestnictwa w _niniejszym projekcie. Zaswiadczenie musi by¢
wystawione za okres od 26.01.2021 r.).

Wszystkie kserokopie dokumentéw powinny byé poswiadczone wiasnorecznym podpisem

kandydata, datg oraz z dopiskiem: ,za zgodnosc z oryginatem”.
W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem
nalezy przez to rozumieé kopie poswiadczong za zgodnosc z oryginatem na kazdej stronie lub

£

poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony... do strony....” oraz
zfozenie wiasnorecznego podpisu i daty przez kandydata do projektu.

§ 4. Ocena formalna formularza zgloszeniowego

1. Formularz zgtoszeniowy przechodzi ocene na podstawie karty oceny formularza
zgfoszeniowego — Zatgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Ocena formularzy
zgtoszeniowych odbywaé sie bedzie w sposob ciggly. Ocena formalna formularzy
zgtoszeniowych ma na celu sprawdzenie kompletnosci danych i ztozonych dokumentow
oraz spetnienia kryteridéw udziatu w projekcie okreslonych w niniejszym regulaminie.

2. Ocena formularza zgtoszeniowego bedzie dokonywana przez Komisje Rekrutacyjna,
w ktorej w sktad wechodza: koordynator projektu oraz asystent koordynatora projektu.

3. Ocene pozytywna otrzymajg formularze zgloszeniowe, ktére w kryteriach od 1 do 6
otrzymajg odpowiedz , TAK" oraz nie zostang skierowane do uzupetnienia i/lub korekty.

4, W przypadku braku lub niejasnosci ktoregokolwiek z zatacznikéw do formularza
zgtoszeniowego lub niewypetnionych pdl w czeici A-F lub H-J formularza, Kandydat do
projektu zostanie poinformowany listownie o moiliwosci uzupetnienia dokumentow
rekrutacyjnych w terminie 3 dni od dnia odebrania listu, majac na uwadze zasadg
rownego traktowania uczestnikéw. Za dzien uzupetnienia dokumentéw uwaza sie dzien
wptywu dokumentow do biura projektu. W przypadku nieuzupetnienia dokumentow
rekrutacyjnych w wyznaczonym terminie, formularz rekrutacyjny zostanie oceniony
negatywnie. W  przypadku uzupetnienia lub nieuzupetnienia dokumentow
rekrutacyjnych w wyznaczonym terminie, wniosek jest poddawany ponownej ocenie
(tzn. na nowej karcie oceny). Kazdy wniosek moze zostac skierowany tylko jeden raz do
uzupetnia.

5. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny formalnej formularza zgloszeniowego
i zatgcznikow ewidentnych btedow utrudniajgcych oceniajacym wiasciwe zrozumienie
intencji wnioskodawcy (np. btedy rachunkowe, oczywiste omytki, zapisy powodujace
rozbieine interpretacje, zapisy nieczytelne) Komisja Rekrutacyjna moze skierowac
formularz do korekty. Korekte wyltacznie w zakresie wskazanym przez Komisje
Rekrutacyjna dokonuje kandydat do projektu w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia
otrzymania listu, informujgcego go o koniecznosci dokonania korekty. Korekta jest
dokonywana w biurze projektu przez kandydata projektu diugopisem na ztozonym
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formularzu  zgtoszeniowym wylacznie w punktach wskazanych przez Komisje
Rekrutacyjng w karcie oceny formularza lub poprzez dostarczenie dodatkowych
dokumentéw/informacji. W przypadku niedokonania korekty w wyznaczonym terminie
informacje (zadania, sformutowania) zawierajace ewidentne btedy nie beda brane pod
uwage w trakcie oceny formularza. Po dokonaniu korekty lub uplywu terminu jej
dokonania formularz rekrutacyjny kierowany jest do ponownej oceny (tzn. na nowej
karcie oceny), ktéra jest dokonywana przez Komisje Rekrutacyjng. Kaidy formularz
zgtoszeniowy moze byé skierowany do korekty tylko jeden raz.
Zasady dokonywania oceny przez czfonkéw Komisji Rekrutacyjnej zostaly opisane
w ,Regulaminie pracy Komisji Rekrutacyjnej powotanej w ramach projektu ,Pierwsze
kroki miodego biznesu 5”, ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
W przypadku rozbieznosci w ocenie formalnej dokonanej przez dwoch cztonkow Komisji
Rekrutacyjnej, formularz zgtoszeniowy jest kierowany do oceny formalnej. Ocena
sostanie dokonana przez osobe pefnigca funkcije zarzadcza w Starostwie Powiatowym
w Bytowie tj. Naczelnika Wydziatu Merytorycznego lub Wicestaroste. Trzecia ocena
formalna dokonana przez Naczelnika Wydziatu/Wicestarostg, o ktérych mowa powyze]
jest obowigzujaca.
W przypadku negatywnej oceny formularza zgloszeniowego zostaje on odrzucony i nie
przechodzi do kolejnych etapow oceny. 0d oceny formalnej formularza rekrutacyjnego
kandydatowi do projektu przystuguje prawo stozenia wniosku o odwotanie. Odwofanie
nalezy ztozy¢ w ciggu 3 dni roboczych od dnia odebrania informacji pisemnej
o negatywnej ocenie formalnej formularza zgloszeniowego w formie pisemnej ze
wskazaniem zarzutéw do siedziby Beneficjenta. Za dzien zlozenia odwotania uwaza sig
dzien jego wptywu do biura projektu.
Odwotanie powinno zawierac:

a) imie i nazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie,

b) tytut projektu, w ramach ktorego ztozony zostat formularz rekrutacyjny,

¢} wskazanie zakresu odwotania wraz z uzasadnieniem, tj. wskazanie zarzutow

wobec dokonanej oceny,

d) wiasnoreczny podpis kandydata do projektu.
Nie bedzie podlegac rozpatrzeniu odwaotanie, ktore:

a) zostanie wniesione po wyznaczonym terminie,

b) zostanie wniesione przez nieuprawniona osobe,

¢) zostanie wniesione bez zachowania formy pisemnej,

d) nie spetnia warunkéw wskazanych w § 4 pkt 9.
Odwolanie zostanie rozpatrzone przez osobg petniaca  funkcje zarzadczg
w Starostwie Powiatowym w Bytowie tj. Naczelnika Wydziatu Merytorycznego lub
Wicestaroste. Odwotanie zostanie rozpatrzone w ciagu 5 dni roboczych od dnia jego
otrzymania. W terminie tym zostanie nadane pismo informujace o wyniku odwotania.
Decyzja zawarta w pismie jest wigzaca i ostateczna.
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12. Do dalszego etapu rekrutacji tj. rozmowy 2z doradca zawodowym przejdzie 17
kandydatow do projektu w | turze rekrutacji oraz 30 kandydatow w Il turze, ktorzy
uzyskaja pozytywng oceng formalna formularzy zgtoszeniowych. W przypadku kiedy
ocene formalna przejdzie wiecej niz 17 kandydatéw w turze | oraz 30 w turze Iho
przejéciu do nastepnego etapu bedzie decydowata kolejnosc zgtoszern.

§ 5. Ocena predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz ocena
preferencji

1. Osoba, ktérej formularz zgtoszeniowy przeszedt pozytywnie oceng formalng zostanie
skierowany na dwugodzinng rozmowg 2 doradca zawodowym, ktdéry oceni
predyspozycje kandydata do samodzielnego podjecia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

2. Doradca zawodowy w ramach dokonywanej oceny moze przyzna¢ maksymalnie 10 pkt,
a dokonang ocene pisemnie uzasadni na sporzgdzonej karcie oceny.

3. Doradca zawodowy dokona predyspozycji kandydata do projektu w kontekscie
samodzielnego podjecia i prowadzenia planowane] dziatalnosci gospodarczej
w oparciu a karte oceny predyspozycji - zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

4. Doradca zawodowy przed rozpoczgciem rozmowy Z danym kandydatem do projektu
podpisze Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktéra stanowi zatacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

5. Kandydaci do projektu, ktorzy z oceny predyspozycji dokonanej przez doradcg
zawodowego otrzymajg minimum 6 punktow (tj. 60% punktéw mozliwych od uzyskania),
w ramach oceny preferencji dokonywanej przez cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej
otrzymajq dodatkowe punkty za:

a) przynaleinosé do grup oséb znajdujacych sig w szczegolnie trudnej sytuacji na
rynku- max 30 pkt, w tym:
> 10 pkt dla oséb powyzej 50 r.z. zamieszkujace Powiat Bytowski
z wytaczeniem Gminy Bytow;

» 10 pkt dla kobiet pozostajacych bez zatrudnienia, zamieszkujace
Powiat Bytowski z wylaczeniem Gminy Bytow;

> 10 pkt dla osob diugotrwale bezrobotnych zamieszkujacych powiat
Bytowski z wytaczeniem Gminy Bytow.

b) Za zobowiazanie do zatrudnienia pracownika na podstawie umowy o pracg
w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej-
po 10 pkt za kaidego zadeklarowanego do zatrudnienia pracownika na
umowe o prace, jednak nie wigcej niz 20 pkt moiliwych do zdobycia.

6. Ocena preferencji jest dokonywana na podstawie Karty oceny preferencji (zatgcznik nr 7
do niniejszego Regulaminu) przez koordynatora projektu.
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2 Ostateczna liczba punktéw uzyskana przez danego kandydata w wyniku procesu
rekrutacji do projektu zostanie podsumowana przez koordynatora projektu i wskazana
na dokumencie ,Podsumowanie procedury rekrutacji do projektu ,Pierwsze kroki
mtodego biznesu 5", ktérego wzor stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

§ 6. Wyhor grupy docelowej projektu

1. W oparciu o liczbe punktow uzyskanych przez poszczegolnych kandydatow do projektu
w wyniku rekrutacji w ramach kazdego naboru zostang utworzone wstgpne listy
rankingowe, odrebne dla kazdego naboru.

2. Do projektu zostanie zakwalifikowanych 17 0s6b w ramach pierwszego naboru oraz 30
oséb w ramach 1l naboru (tacznie w dwdch turach projektu zakwalifikowanych zostanie
47 osob), ktére na ostatecznych listach rankingowych utworzonych oddzielnie w ramach
kazdego naboru beda miaty najwieksza liczbe punktow, z zastrzezeniem, e do projektu
liczba 0s6b, nienalezacych do zadnej z grupy (bezrobotni mezczyini w wieku 30-49 lat)
o0s6b znajdujacych sie w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku pracy, zakwalifikowanych
do udzialu w projekcie tacznie w ramach obu turach rekrutacji moie stanowic
maksymalnie 20% ogdtu osob zakwalifikowanych do projektu.

3. Do projektu bez wzgledu na uzyskang w sumie liczbe punktéw nie zostang
zakwalifikowane osoby, ktére nie uzyskajg co najmniej 60% pkt mozliwych do uzyskania
w wyniku oceny predyspozycji dokonanej przez doradce zawodowego (tj. 6 pkt na 10 pkt
mozliwych).

4. W przypadku uzyskania z ocen takiej samej liczby punktow przez kilku kandydatow
o zakwalifikowaniu sie do projektu zdecyduje wigksza liczha pracownikow
zadeklarowanych do zatrudnienia na podstawie umowy o0 pracg wskazana przez
poszczegélnych kandydatow do projektu. Gdy wskazane kryterium nie wskaze kolejnosci
kandydatow do projektu na wskazanych listach, o zakwalifikowaniu sig¢ do projektu/
miejscu na liscie rankingowej/ rezerwowe]j zdecyduje wigksza liczba punktow otrzymana
przez poszczegblnych kandydatow za przynaleznosc do grup osob znajdujacych sig
w szezegolnie trudnej sytuacji na rynku pracy. Gdy wskazane kryterium nie wskaie
kolejnosci kandydatéw do projektu na wskazanych listach, o zakwalifikowaniu sig do
projektu/ miejscu na liscie rankingowej/ rezerwowej zdecyduje wigksza liczba punktow
uzyskanych w wyniku oceny dokonanej przez doradce zawodowego. Gdy wskazane
kryterium nie wskaze kolejnosci kandydatow do projektu na wskazanych listach,
o zakwalifikowaniu sie do projektu/ miejscu na liscie ran kingowej/rezerwowej zdecyduje
kolejnos¢ ztozenia formularza zgloszeniowego (szybciej ztozony formularz na wyzszej
pozycji na liscie rankingowej).

5. Wstepna lista kandydatow do projektu oraz lista rezerwowa zostanie umieszczona na
stronie internetowej projektu oraz na tablicach w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Bytowie,
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Kandydaci do projektu zostang listownie poinformowani o liczbie uzyskanych punktow,
sakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu sie do projektu (w tym przypadku rowniei
uzasadnienie niezakwalifikowania sig do projektu). Do pisemnej informacji o wynikach
rekrutacji Beneficjent zataczy kserokopie Karty Oceny predyspozycji do prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej oraz Podsumowanie procedury rekrutacji do projektu
Pierwsze kroki mtodego biznesu 5”, z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: D. U. z 2018 poz. 1000).
Kazda z os6b, ktéra wzieta udziat w rekrutacji do projektu od dnia ogloszenia wynikow
rekrutacji bedzie mie¢ prawo wgladu do swojej karty oraz jej oceny z zastrzezeniem
ograniczer wynikajacych z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(t.j.: Dz. U. z 2018 poz. 1000 ).
Osobom, ktére we wstgpnej liscie rankingowej zostaty wskazane jako
niezakwalifikowane do projektu, przystuguje prawo ztoienia pisemnego odwotania od
oceny dokonanej przez Komisjg Rekrutacyjna, ktére nalezy ztoiyé w biurze projektu
w ciagu 3 dni roboczych od dnia otrzymania listu informujacego o niezakalikowaniu sig
do projektu. Odwofanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej ze wskazaniem zarzutow/
dodatkowych wyjasnier/ informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia w siedzibie
Beneficjenta. Za dzieri ztozenia odwotania uwaza sie dzien jego wptywu do biura
projektu.
W ramach procedury odwotawczej kandydat do projektu nie moze dokonywac zmian
w treéci pierwotnie ztozonego formularza zgtoszeniowego oraz uzupetniac jego tresc
o nowe informacje, ktére wptynetyby na pierwotnie dokonang oceng.
Odwotanie powinno zawierac:

a) imie i nazwisko oraz adresy osoby skiadajacej odwotanie,

b) tytut projektu, w ramach ktérego ztozony zostat formularz rekrutacyjny,

¢) wskazanie zakresu odwotania wraz z uzasadnieniem (tj. wskazanie zarzutow

wobec dokonanej oceny),
d) wtasnoreczny podpis kandydata projektu lub osoby upowainionej notarialnie
przez niego’.

Nie bedzie podlega¢ rozpatrzeniu odwotanie, ktore:

a) zostanie wniesione po wyznaczonym terminie,

b) zostanie wniesione przez nieuprawniong osobg,

¢) zostanie wniesione bez zachowania formy pisemnej,

d) nie spetnia elementéw wskazanych w § 6 pkt 10.
Odwotanie zostanie rozpatrzone przez cztonkoéw Komisji Rekrutacyjnej rozszerzonej
o osoby petniace funkcje zarzadcze w Starostwie Powiatowym w Bytowie, tj. Naczelnika
Wydzialu Rozwoju i Spraw Spotecznych oraz Wicestarostg Bytowskiego. Odwolanie

7w przypadku podpisywania dokumentow przez osobg upowazniona notarialnie przez kandydata do projektu
jest on zobowigzany do dostarczenia do biura projektu aryginatu upowaznienia do podpisywania dokumentdw
w imieniu kandydata do projektu przez osobg upowainiong
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zostanie rozpatrzone w terminie 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania. W terminie
tym zostanie nadana informacja pisemna o wyniku odwotania. Decyzja w wyniku
rozpatrzenia odwotania jest wigzaca i ostateczna.

13. Po rozpatrzeniu ewentualnych odwotan wstepna lista rankingowa do projektu zostanie
zaktualizowana.

14, Osoby niezakwalifikowane do projektu (tj. osoby znajdujace sie na ostatecznej liscie
rankingowej od pozycji 18 w ramach naboru | oraz 31 w ramach naboru Il zostang
umieszczone na liscie rezerwowej. W przypadku rezygnacji ktorejkolwiek osoby
sakwalifikowanej do projektu, osoba z listy rezerwowej o najwiekszej liczbie punktow
zostanie telefonicznie i listowanie poinformowana o mozliwosci przystapienia
do projektu. Osoba, ktora zdecyduje sig na udziat w projekcie w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania listu powinna zglosi¢ sie do biura projektu w celu
potwierdzenia udzialu w projekcie. W przypadku odpowiedzi negatywnej lub braku
potwierdzenia udziatu w projekcie, do projektu zostanie zakwalifikowana nastgpna
osoba z listy rezerwowej.

15. Procedura przyjecia nowego uczestnika do projektu z listy rezerwowej opisana w pkt 14
sostanie zastosowana wytgcznie w sytuacji, gdy nowa osoba przyjgto do projektu, majac
na uwadze czas pozostajacy na zloienie biznesplanu wyrazi na to zgodg.

16. W przypadku wyczerpania listy rezerwowej planuje sig rekrutacje uzupetniajaca majaca
na uwadze zapisy pkt 15.

17. Kandydaci do projektu, ktorzy otrzymajg informacjg o zakwalifikowaniu sie do udziatu
w projekcie zobowigzani beda niezwlocznie stawic sie w biurze projektu w celu
podpisania Zatgcznika nr 9 do niniejszego regulaminu- deklaracja uczestnictwa w
projekcie, oraz dostarczyc zaswiadczenie 2 Zakladu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)

o statusie na rynku pracy na dzien przystapienia do projektu. Zatacznika nr 10-
Oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w odniesieniu
do zbioru :"Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych”, Zatacznika nr 11- Ofwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych w odniesieniu do zbioru: “Zarzadzanie Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020" ora z Zatgcznika nr 12-
Zgoda na wykorzystanie wizerunku uczestnika Projektu.

18. Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie po podpisaniu deklaracji uczestnictwa
w projekcie zostang zaproszone priei Beneficjenta do zloienia biznesplanu. 12 osob
Uczestnikéw w ramach naboru | oraz 28 w ramach naboru Il projektu zostanie
wytonionych do uzyskania wsparcia szkoleniowego i finansowego. Procedura wytonienia
Uczestnikéw projektu, ktdrzy otrzymaja wsparcie w postaci szkoleri, stawki
jednostkowej oraz wsparcia pomostowego zostata opisana w Regulaminie
przyznawania érodkéw finansowych na rozwéj przedsigbiorczosci w ramach projektu
Pierwsze kroki miodego biznesu 5", ktory jest dostepny na stronie internetowej
http://powiatbytowski.pl.

Projekt , Pierwsze kroki miodego biznesu 5" wspéifinansowany z Europejskiego Funduszu Spofecznego
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§ 7. Postanowienia koricowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 11 stycznia 2021r.

2. W zwiazku z wejsciem w Zycie niniejszego regulaminu  moc obowigzujaca traci
regulamin z dnia 02 pazdziernika 2020 .

3. W terminie 4 tygodni od zakorczenia udziatu w projekcie kazdy uczestnik projektu
jest zobowiazany poinformowac Beneficjenta o jego sytuacji po zakonczeniu udziatu
w projekcie poprzez ztoienie oéwiadczenia, ktérego wzér stanowi zafacznik nr 13 do
niniejszego Regulaminu.

Spis zalgcznikéw do niniejszego Regulaminu:

% Zatgcznik nr1- Formularz zgloszeniowy;
% Zalacznik nr 2- Oéwiadczenie o spefnieniu kryteriow udziatu w projekcie;
» Zatacznik nr 3- Karta oceny formalnej formularza zgloszeniowego w ramach projektu
Pierwsze kroki mtodego biznesu 57;
» Zafacznik nr 4- Regulamin pracy Komisji Rekrutacyjnej powotanej w ramach projektu
,Pierwsze kroki mtodego biznesu 57;
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Zatgcznik nr 5- Karta aceny predyspozycji do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej;

Zatacznik nr 6- Deklaracja bezstronnosci i poufnosci;

Zalgcznik nr 7- Karta oceny predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze];

Zatacznik nr 8- Podsumowanie procedury rekrutacji do projektu ,Pierwsze kroki miodego
biznesu 5";
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Zatacznik nr 9- Deklaracja uczestnictwa w projekcie;
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Zatacznik nr 10- Oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w
odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programéw operacyjnych”;

Zatacznik nr 11- Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w

odniesieniu do zbioru ,zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-20207;

% Zatacznik nr 12- Zgoda na wykorzystanie wizerunku uczestnika Projektu;

% Zatgcznik nr 13- Oéwiadczenie uczestnika projektu o jego sytuaci po zakonczeniu udziatu w

projekcie;

» Zatacznik nr 14- Druk US-7- Wniosek o wydanie za$wiadczenia z konta osoby ubezpieczonej.
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Projekt ,Pierwsze kroki mlodego biznesu 5" wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014- 2020



